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CUP: J34D22004600001 
 
OGGETTO: DISCIPLINARE DI GARA procedura di affidamento lavori di piccola manutenzione edilizia di importo 
inferiore a 150.000 euro ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera a) del Dlgs 36/2023; 

P R E M E S S A 

VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata approvata con Decisione 
del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con nota 
LT161/21, del 14 luglio 2021 e, in particolare, la Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.3 “Piano 
per le infrastrutture per lo sport nelle scuole”; 

 
VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 14 giugno 2022, n. 161, con il quale è stato adottato il “Piano Scuola 

4.0” in attuazione della linea di investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti 
di apprendimento e laboratori” nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 – del Piano nazionale di 
ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 

 
VISTA Allegato 2 - Riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione del Piano “Scuola 4.0” e della 

linea di investimento 3.2 “Scuola 4.0", finanziata dall'Unione Europea - Next generation EU - Azione 1 - Next 
Generation labs; 

 
si intende affidare, mediante procedura di affidamento diretto (ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera a) del 
D.Lgs. 36/2023 con Trattativa diretta sul Mercato della Pubblica Amministrazione (MePa), l’esecuzioni di lavori 
di piccola manutenzione edilizia nei locali destinati ad accogliere attrezzature e arredi acquistati nell’ambito dei 
finanziamenti a valere sul Progetto M4C1I3.2-2022-962-P-22664 “Learning by doing” - Piano Nazionale di 
Ripresa e Resilienza – Missione 4: Istruzione e ricerca –  Componente 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi di 

Progetto M4C1I3.2-2022-962-P-22664 “Learning by doing” 
Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza – Missione 4: Istruzione e ricerca – 

 Componente 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università   

Investimento 3.2: Scuola 4.0 – Azione 2 – Next generation Labs – Laboratori per le professioni digitali del futuro 
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istruzione: dagli asili nido alle Università  - Investimento 3.2: Scuola 4.0 – Azione 2 – Next generation Labs – 
Laboratori per le professioni digitali del futuro.  
 
La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare. Codesta 
ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico-economica per la realizzazione dell’attività in 
oggetto entro la data indicata a sistema. In tale sede verrà verificato che l’offerta sia pervenuta nelle modalità 
e nel termine indicato dal sistema e si procederà in piattaforma MEPA, con l’apertura della documentazione 
amministrativa per l’ammissione alla procedura di trattativa diretta  e conseguente stipula con l’aggiudicatario. 
 
L’amministrazione effettuerà la verifica circa il possesso dei requisiti dei concorrenti dichiarati nel DGUE. 
L’accertamento del mancato possesso anche di uno solo dei requisiti richiesti costituisce causa di revoca 
dell’affidamento. 
 
La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare con la 
formula “chiavi in mano”, per ogni singolo lotto, tassativamente nei tempi richiesti. 
 
Le richieste di chiarimento possono essere inoltrate entro le ore 12.00 del giorno antecedente la scadenza.  
Non è richiesta effettuazione di sopralluogo.  
 
Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti termini a tutti i 
partecipanti per via telematica attraverso la funzione dedicata nel Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MEPA). 
 
Il Responsabile del procedimento ai sensi dell’Art. 15 del Decreto legislativo. n. 36/2023 e dell’Art. 5 della Legge 
7 agosto 1990, n. 241, è il Dirigente Scolastico Celesti Teresella giusta nomina prot. n. 8713 del 04/08/2023. 
 

1.OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 
 
1.1 Indicazioni generali 
 
      Il presente disciplinare ha per oggetto: 

1. Progetto descrittivo 
l’operatore economico è tenuto a formulare un progetto descrittivo degli interventi di piccola 
manutenzione edilizia da realizzare negli ambienti in cui saranno allocate attrezzature e arredi. Nello 
specifico si rendono necessari interventi di: 
- adeguamento impianto elettrico laboratorio chimica fisica della sede di viale Santa Panagia, 131 - 

Siracusa; 
- adeguamento di n. 1 ambiente destinato a biblioteca virtuale. 
Gli interventi in oggetto prevedono: 
- demolizione di tramezzature in forati per apertura finestra nei locali della biblioteca; 
- lavori di tinteggiatura; 
- Posa in opera di pavimento il laminato nel laboratorio; 
- Rifacimento impianto elettrico prese e fonia dati; 
- Rifacimento illuminazione con corpi illuminanti a LED e lampade di emergenza del tipo autonome. 

 
2. Realizzazione degli interventi progettati 

Gli interventi proposti nel progetto descrittivo, a seguito approvazione da parte della stazione appaltante, 
dovranno essere realizzati a regola d’arte a cura dell’aggiudicatario. 
 

3. Rilascio di certificazioni 
L’operatore economico è tenuto al rilascio di certificazioni relativamente alle modifiche apportate 
all’impianto elettrico e all’impianto dati. A tal fine è necessario che l’operatore risulti in possesso dei 
requisiti di specializzazione e delle abilitazioni di cui al DM 37/08. 
 

La fornitura consta di un unico lotto ➔ CIG:  
 

  



 

1.2 Descrizione e caratteristiche tecniche della fornitura. 
 

La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare 
con la formula “chiavi in mano”, per ogni singolo lotto tassativamente nei tempi richiesti. 
Il materiale impiegato nella realizzazione degli interventi dovrà essere di comprovata qualità. 
Non saranno accettati materiali, apparecchiature e accessori con caratteristiche tecniche diverse da quelle 
previste. 
 
Alla luce di quanto sopra, si fa presente che la scuola si riserva la facoltà di richiedere la prova tecnica di 
parte/tutti i materiali offerti. Nei confronti dell’aggiudicatario, prima di procedere all’affidamento dei lavori, si 
riserva di procedere alla verifica di quanto dichiarato nella documentazione di offerta tecnica, in merito agli 
interventi da realizzare. 
Per tutto quanto non richiesto nel presente disciplinare, si rimanda a quanto regolamentato attraverso la 
funzionalità del sistema. 
 
Conformità al principio DNSH 
Il Dispositivo per la ripresa e la resilienza (Regolamento UE 241/2021) stabilisce che tutte le misure dei Piani 

nazionali per la ripresa e resilienza (PNRR) debbano soddisfare il principio di “non arrecare danno significativo 

agli obiettivi ambientali”. Tale vincolo si traduce in una valutazione di conformità degli interventi al principio del 

“Do No Significant Harm” (DNSH), con riferimento al sistema di tassonomia delle attività ecosostenibili indicato 

all’art. 17 del Regolamento (UE) 2020/852. 

1.3 Importo a base d’asta. 
L’importo a base d’asta per l’intera fornitura è fissato in: € 13.495,43 
(tredicimilaquattrocentonovantacinque/43) IVA esclusa suddiviso tra i due lotti come di seguito riportato: 
 

Lotto Descrizione CIG 
IMPORTO IVA 

esclusa 

1 
Interventi di piccola manutenzione 
edilizia 

CIG:  €    13.495,43 

 
L'importo massimo a disposizione della stazione appaltante per la fornitura in oggetto è pertanto quello indicato 
nella tabella di cui sopra. 
 
 

2. MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE DELLA FORNITURA 
 
L’appalto sarà aggiudicato previa valutazione della proposta progettuale che sarà approvata, congiuntamente 
all’offerta economica qualora ritenuta congrua e conveniente, soltanto se coerente e conforme alle esigenze 
dell’Istituzione Scolastica e alle previsioni di allocazione delle forniture di arredi e attrezzature. 
Non saranno accettate offerte incomplete, parziali o alternative. 

 
2.2 Garanzie richieste a corredo della gara 
 

Garanzia provvisoria 
Per la partecipazione alla presente procedura di affidamento diretto mediante Confronto di preventivi 

sul MePa non è previsto il versamento da parte dell’operatore economico di una cauzione provvisoria. 
 

Garanzia definitiva 
L’art. 117, comma 1 del D.Lgs. 36/2023 prevede che “Per la sottoscrizione del contratto l’appaltatore 

costituisce una garanzia, denominata «garanzia definitiva», a sua scelta sotto forma di cauzione o fideiussione 
con le modalità previste dall’art. 106, pari al 10 per cento dell’importo contrattuale; tale obbligo è indicato negli 
atti e documenti di gara. […]” 

In particolare l’art. 117, comma 14 del D.Lgs. 36/2023 che stabilisce che “per gli appalti da eseguirsi da 
operatori economici di comprovata solidità nonché per le forniture di beni che per la loro natura, o per l’uso 



 

speciale cui sono destinati, debbano essere acquistati nel luogo di produzione o forniti direttamente dai 
produttori, o per le forniture di prodotti d’arte, macchinari, strumenti e lavori di precisione l’esecuzione dei quali 
debba essere affidata a operatori specializzati, l’esonero della prestazione della garanzia è possibile previa 
adeguata motivazione ed è subordinato ad un miglioramento del prezzo di aggiudicazione ovvero delle condizioni 
di esecuzione”. 

 
Pertanto, in presenza dei presupposti di cui sopra, la stazione appaltante potrà esonerare l’operatore 

economico dalla prestazione di garanzia definitiva solo in presenza di apposita dichiarazione (allegato 
06_Dichiarazione garanzia definitiva) con cui lo stesso si impegna ad un miglioramento del prezzo offerto da 
inoltrare a mezzo piattaforma MePa. 
 

3. INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI. 
 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal Decreto 
Legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunicano il CIG: ➔  
 
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla predetta 
normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare 
eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 
 

4. ONERI DELLA SICUREZZA (ART. 95, COMMA 10, DEL D.LGS. N. 50/2016) 
 

Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l'adempimento 
delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato dal 
concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza. 
 

5. LUOGO DI ESECUZIONE. 
 

L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni presso l’Istituto di Istruzione Superiore L. Einaudi nelle sedi 
di via Canonico Nunzio Agnello, s.n.c. - Siracusa e viale Santa Panagia – Siracusa su specifica indicazione della 
stazione appaltante. 

 
6. DURATA DELLA FORNITURA E CONDIZIONI CONTRATTUALI 
 

La fornitura, in lotto unico e “chiavi in mano”, oggetto della presente procedura, dovrà essere realizzata 
dalla data di stipula del contratto (non oltre il 01/07/2024) al 31 agosto 2024 e il relativo collaudo dovrà essere 
effettuato improrogabilmente entro e non oltre il 15/09/2024. 
 
 La ditta aggiudicataria dei lavori si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto con 
l’Istituzione scolastica, secondo la tempistica indicata e si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine 
e modalità inerenti alla regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché 
gli obblighi derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 
 

7. MODALITÀ E TEMPI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
 

L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e firmata digitalmente dal 
legale rappresentante della ditta interpellata. 
L’offerta dovrà essere integrata dalla dichiarazione di accettazione del presente disciplinare di gara. 
Le offerte dovranno pervenire sul MEPA, entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 30/06/2024. 

 
All’offerta dovranno essere allegati, a pena di esclusione dalla presente procedura, esclusivamente 

attraverso il sistema, tutti i sotto indicati documenti presenti nella procedura di confronto di preventivi 
sottoscritti digitalmente dal Titolare o Legale rappresentante e la documentazione amministrativa di cui all’art. 
10:  
 

1. Disciplinare di gara 

2. Dichiarazione di c/c dedicato; 



 

3. Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) attraverso la compilazione del modello DGUE allegato. 

4. Dichiarazione relativa al possesso dei requisiti a contrarre con la Pubblica Amministrazione. 

5. Dichiarazione per garanzia definitiva. 

6. Elenco forniture similari nel triennio. 

7. Attestazione di fatturato annuo relativa all’ultimo triennio 

 

9.1 Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) 

Il DGUE è un'autodichiarazione dell'operatore economico che fornisce una prova documentale preliminare, in 
sostituzione dei certificati rilasciati da autorità pubbliche o terzi. Come stabilito dall'articolo 59 della direttiva 
2014/24/UE, il DGUE consiste in una dichiarazione formale da parte dell'operatore economico di non trovarsi in 
una delle situazioni nelle quali gli operatori economici devono o possono essere esclusi, di soddisfare i pertinenti 
criteri di selezione e di rispettare, se del caso, le norme e i criteri oggettivi fissati al fine di limitare il numero di 
candidati qualificati da invitare a partecipare. 
Il DGUE è finalizzato a ridurre gli oneri amministrativi derivanti dalla necessità di produrre un considerevole 
numero di certificati o altri documenti relativi ai criteri di esclusione e di selezione. 
Dal 18 aprile 2018 è scattato l’obbligo di rendere il Documento di gara unico europeo (DGUE) in formato 
elettronico, così come previsto dal Codice Appalti (D.lgs. 50/2016) e dal Regolamento europeo 7/2016, che ha 
adottato il modello di DGUE per tutti i Paesi membri. 

 
8. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA A CORREDO DELL’OFFERTA  
 

Inoltre, l’operatore economico dovrà documentare il possesso dei seguenti requisiti minimi (anche 
mediante autocertificazione di cui all’allegato A: Istanza di partecipazione e documentazione amministrativa): 

- requisiti di ordine generale e, quindi, di non trovarsi in una delle situazioni di esclusione di cui all’art.94 
del D.Lgs. 36/2023; 

- iscrizione alla CCIAA per categoria merceologica per quanto oggetto della presente procedura; 
- essere in regola con gli obblighi contributivi, previdenziali ed assistenziali (DURC); 
- essere in regola con gli obblighi fiscali nei confronti dell’agenzia delle Entrate; 
- requisiti ai sensi dell’art.26 del D.Lgs 81/2008 e successive integrazioni e modificazioni 

 
L’amministrazione si riserva di verificare il possesso dei requisiti dichiarati dall’operatore economico. 
 

9. INDIVIDUAZIONE REFERENTE/RESPONSABILE TECNICO DEL SERVIZIO  
 

Il concorrente in caso di aggiudicazione si impegna a nominare un Referente/Responsabile tecnico del 
servizio. 
Tale figura dovrà essere garantita per tutta la durata del contratto e dovrà svolgere le seguenti attività: 

-  supervisione e coordinamento dei lavori; 
-  implementazione di tutte le azioni necessarie per garantire il rispetto delle prestazioni richieste; 
-  risoluzione dei disservizi e gestione dei reclami da parte delle istituzioni scolastiche; 
- attestazione circa la presenza obbligatoria delle marcature CE e delle certificazioni richieste da norme 

di legge; 
 

10. CONSEGNA, INSTALLAZIONE E COLLAUDO 
 
Il termine ultimo previsto per il completamento e la consegna dei lavori è il 31/08/2024. Il collaudo dovrà 

concludersi entro il 15/09/2024. In caso di esito positivo del collaudo, effettuato dall’Istituzione Scolastica Punto 
Ordinante, la data del verbale varrà come Data di Accettazione dei lavori eseguiti con riferimento alle specifiche 
verifiche effettuate ed indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia secondo 
norme di legge. Nel caso di esito negativo del collaudo, il Fornitore sarà tenuto ad apportare le modifiche 
necessarie affinché il collaudo sia ripetuto e positivamente superato. 
 
 
 
 

http://www.edilportale.com/normativa/decreto-legislativo/2016/50/codice-dei-contratti-pubblici-(nuovo-codice-appalti)_16240.html
http://www.edilportale.com/normativa/regolamento/2016/7/regolamento-di-esecuzione-(ue)-2016-7-della-commissione-del-5-gennaio-2016-che-stabilisce-il-modello-di-formulario-per-il-documento-di-gara-unico-europeo_16183.html
http://www.edilportale.com/news/2016/01/lavori-pubblici/appalti-in-arrivo-il-documento-unico-europeo_49667_11.html


 

11. ULTERIORI INFORMAZIONI 
 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate presso la casella di posta 
elettronica certificata sris029009@pec.istruzione.it 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto 
Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 
 
12. SUBAPPALTO 
 

E’ fatto divieto di cedere il contratto o subappaltare la fornitura. 
Il servizio appaltato dovrà essere svolto dall’aggiudicatario con i propri mezzi tecnici, mediante la propria 
organizzazione, nonché a proprio rischio. 
 

13. PENALI 
 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità 
dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (IVA 
ESCLUSA). E’ fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 
Saranno praticate le seguenti penali: 

- € 100,00 per ogni giorno di ritardo rispetto ai tempi di consegna e messa in funzione del sistema; 
- € 50,00 in caso di ritardo dell'intervento oltre le 24 ore dalla segnalazione; 
- € 100,00 in caso di mancata sostituzione di componenti malfunzionanti per guasto ricorrente a partire 

dal trentesimo giorno dalla contestazione scritta da parte del gestore senza che la sostituzione non sia 
stata completata. 

 

14. RISOLUZIONE E RECESSO 
 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 
all’affidatario, a mezzo raccomandata A/R o posta elettronica certificata, di adempiere a quanto necessario per 
il rispetto delle specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. L’ipotesi del protrarsi del 
ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 
cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. E’ fatto salvo, altresì, 
il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il 
diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone 
comunicazione scritta con 15 gg di preavviso rispetto alla data di recesso. 
Si indicano a titolo esemplificativo e non esaustivo le seguenti cause di risoluzione: 

- il venire meno, a seguito dell'aggiudicazione, o comunque durante la fornitura, dei requisiti prescritti 
nei documenti di gara ai fini della partecipazione; 

- fatto che costituisca frode o grave inadempimento; 
- esercizio di attività illecite. 

 
15.DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
 

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 
l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Siracusa. 
 

16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 

Con riferimento Art. 37 GDPR – Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati 8UE/2016/679) il datore 
di lavoro, Dirigente Scolastico Teresella Celesti e Legale Rappresentante dell’Istituzione Scolastica a se stesso 
riferita, indicato ai sensi dell’ex D.M. 292, darà pieno assolvimento agli obblighi previsti dal Regolamento (UE) 
2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 – relativo alla protezione delle persone 
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la 
direttiva 95/46CE (Regolamento generale sulla protezione dei  dati)- (RGPD) in vigore dal 24 maggio 2016 ed 
applicabile a partire dal 25 maggio 2018; introduce la figura del Responsabile dei dati personali (RDP) (artt. 37-
39) e prevede per il titolare del trattamento dei dati l’obbligo di designare il RDP. Sottoscrivere l’allegato D. 
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Allegati: 

1) dgue 
2) Schema comunicazione c/c dedicato 
3) Modello dichiarazione possesso requisiti a contrarre con la PA 
4) Dichiarazione per garanzia definitiva 

 
                 

                                Il Responsabile Unico del Procedimento 

                                          Il Dirigente Scolastico 
                                             Teresella Celesti 
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